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ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawe tuszy i toneréw na potrzeby GCK w 2026 roku

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Grajewskie Centrum Kultury
19-200 Grajewo, ul. Wojska Polskiego 20
tel. (86) 272-29-91, e-mail: sekretariat@gckgrajewo.pl

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostawg materialow eksploatacyjnych do
Grajewskiego Centrum Kultury w postaci fabrycznie nowych, oryginalnych tuszy i toneréw do drukarek
i urzadzen wielofunkcyjnych szczegétowo okreslonych w zataczniku nr 1 do zapytania.

I11. Warunki realizacji dostaw

1. Zakup i dostawa materiatdéw eksploatacyjnych odbywac si¢ bedzie w partiami, stosownie do
potrzeb Zamawiajacego a wielkos$¢ kazdej partii wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji
Zamawiajacego, zgloszonych ustnie, pisemnie lub drogg elektroniczna.

2. Podane w formularzu oferty ilo$ci sg wartosciami szacunkowymi, co oznacza ze Wykonawca nie
moze zada¢ nabycia materiatow eksploatacyjnych w szacunkowej ilosci lub roszczen
odszkodowawczych z tytulu niezaméwienia maksymalnej ilo§ci wynikajacej z umowy.

3. W ramach kwoty umownej, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany asortymentu
materiatdow eksploatacyjnych okreslonego w formularzu oferty, ktory stanowi orientacyjne
zestawienie rodzaju zamawianych artykulow.

4. W przypadku dostarczenia materiatow niezgodnych z warunkami zaméwienia, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktora powinna by¢ zrealizowana w ciaggu 3 dni roboczych
od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwy towar na nowy, wolny od
wad.

5.  Wykonawca gwarantuje niezmienno$¢ cen do konca trwania umowy.

IV. Termin realizacji

Wykonawca bedzie realizowa¢ zamoéwienie sukcesywnie (partiami) od dnia zawarcia umowy do dnia
31.12.2026 r. We wskazanym okresie Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu
zamawiang parti¢ materialow eksploatacyjnych w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia
ztozenia zapotrzebowania.
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VL.
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Przygotowanie i zlozenie ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim wg wzoru oferty stanowigcej zatacznik do niniejszego zapytania.
Wykonawca podaje w ofercie cen¢ jednostkowa brutto, Iaczng warto$¢ brutto oraz cen¢ taczng
za oferowany przedmiot zamowienia.

Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia.

Cena powinna by¢ przedstawiona, jako cena brutto podana w polskich ztotych.

Cena jednostkowa podana w formularzu ofertowym jest ceng ostateczng i nie ulega zmianie
w okresie obowigzywania umowy.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego (w godzinach 7:30-15:30),
przesta¢ poczta tradycyjng na adres Zamawiajgcego wskazany w zapytaniu z dopiskiem: ,,Oferta
na zakup i1 dostaweg tuszy i tonerow na potrzeby GCK w 2026 roku” lub przesta¢ droga
elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@gckgrajewo.pl z dopiskiem w temacie ,,Oferta na
zakup 1 dostawe tuszy i toneréw na potrzeby GCK w 2026 roku”.

Formularz oferty cenowej podpisuje osoba/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy
wymieniona/e we wilasciwym rejestrze lub umocowana do reprezentowania Wykonawcy na
podstawie odrgbnego pelnomocnictwa.

W przypadku reprezentowania Wykonawcy przez Pelnomocnika do oferty nalezy zalaczyd
petnomocnictwo (kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem), okreslajace jego zakres
i podpisane przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku ofert sktadanych droga elektroniczna, oferta (skan) powinna zawiera¢ czytelny
podpis i pieczeé oferenta lub jego pelnomocnika.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych oraz wariantowych.

Termin skladania i otwarcia ofert

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 02.02.2026 r. o godzinie 10.00. Decyduje data i godzina
wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastgpi do dnia 03.02.2026 r. 0 godz. 12.00

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

VII. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty

1.

2.

Kryterium, ktorym zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze najkorzystniejszej oferty jest ,,cena
—100%".

Podstawg oceny jest taczna cena brutto wskazana w ofercie za cato$¢ przedstawionych w ofercie
materiatéw eksploatacyjnych.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty z najnizszg ceng sposrod wszystkich ofert spetniajacych
wymagania zawarte w zapytaniu.

W toku badania 1 oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty badz o uzupetienie dokumentow.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie — bezsporne, niebudzace watpliwosci
omytki dotyczace pisowni wyrazow, ewidentne bledy gramatyczne; oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek — omytki dotyczace dziatan
arytmetycznych na liczbach wynikajace z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia oraz inne
omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace istotnych
zmian tresci oferty. O poprawieniu omytem w ofercie Zamawiajacy zawiadomi Wykonawceg, ktorego
oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania
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przyczyny.

7. O wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostang zawiadomieni droga e-mail.
8. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

VIII. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie jezeli:

a)
b)

c)

nie wptyneta zadna oferta,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ kwote do ceny oferty
najkorzystniejszej,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunig¢cia wada.

IX. Informacje dodatkowe

1.

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy okreslone ustawg z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest Pani Boguslawa Krajewska — specjalista
ds. administracyjno-kadrowych, tel. (86) 272 29 91 e-mail: sekretariat@gckgrajewo.pl

Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.gckgrajewo.pl

X. Zalaczniki

Zatacznik nr 1. - Formularz ofertowy na zakup i dostawe tuszy i tonerow na potrzeby GCK w 2026 roku

Zatgcznik nr 2. - Klauzula informacyjna

Dyrektor
Monika Organek



